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Vielen Dank! A

Ich freue mich, dass Du den Weg zu 3 i@ ’
mir bzw. meiner Online-Présentation = (
gefunden hast. ( 4

Vermutlich fligst Du nicht jeden Tag
einen weiteren Nutzer zu Deiner ,
Facebook-Seite hinzu. Daher erlautere

ich Dir sehr gerne kurz wie das L
funktioniert. Am Ende ist es ganz . (%@)l,,

einfach! ‘;

Die Schritte;

Schritt 1:

Bitte 6ffne am Desktop die Seite www.facebook.com. Wenn die Seite geladen
ist, 0ffnest Du Deine Facebook-Unternehmensseite.

Schritt 2:
Bitte klicke nun im oberen Seitenmeni auf den Punkt "Einstellungen” (hier gelb
markiert):

Postfachn B Jobs verwalten Benac. . Insights Beitragsoptionen Mehr + Einstellungen
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Schritt 3:
Nachdem sich ein neuer Bereich gedffnet hat, klick bitte im linken Menu auf den
Punkt ,Rollen fiir diese Seite” (gelb markiert):

Seite Postfach a Jobs verwalten Benac... Insights Beitragsoptionen Mehr - Einstellungen F
¥ Allgemein Favoriten Seite wurde zu den Favoriten hinzugefiigt Bearbeiten
Nachrichten Sichtbarkeit der Seite Seite verdffentlicht Bearbeiten
e Seitenbestatigung Seite wurde bestatigt Eearbeiten
# Seiteninfos
Besucherbeitrage Wahle, wer etwas in deiner Seitenchronik verdfientlichen kann Eearbeiten
B8 Template und Tabs
MNews Feed-Zielgruppe und  Die Moglichkeit, das potenzielle Publikum im Mews Fead Bearbeiten
Beitragsattribution Sichtbarkeit der Beitriage einzuschranken und die Sichtbarkeit deiner Beifrage zu begrenzen, ist
deakdiviert
Benachrichtigungen
Teilen von Beitragen und Das Teilen von Beitragen in Stories ist aktiviert Eearbeiten
a Stories
Messenger-Plattform
Machrichten Personen kénnen meine Seite privat kontakiieren Eearbeiten
4 Rollen fur die Seite
Markierrechte Mur Personen, die mir bei der Vierwaltung meiner Seite helfen Eearbeiten
Personen und andere Seiten kinnen Fotos auf der Seite markieren.
—_ _ - Weiters Perennan dis dises Parocnnen nnd andere Seiten kinnen meine Seite markicrean Rerarheriten

Schritt 4:

Im Inhaltsbereich in der Mitte gibt es nun einen Bereich ,Neue Seitenrolle
zuweisen”. Hier bitte meinen Namen ,Katja Wieneke"” eingeben und mein Profil
wird gleich in der Auswahl angezeigt. Einfach darauf klicken. Als Seitenrolle
gerne ,Administrator” auswahlen, dann kann ich alle notwendigen Einstellungen
vornehmen. Zu jeder Zeit konnt ihr den Zugang wieder deaktivieren, das ist gar
kein Problem. Mdchtet ihr nur einen weiteren Redakteur hinzufligen, einfach die
Rolle "Redakteur” auswahlen. Zur Ansicht:

BB Template und Tabs h 4
Beitragsattribution Bereiche
Benachrichtigungen Neue Seitenrolle zuweisen Bereich wechseln
Messenger-Plattform Eigentiimer der Seite Bereich wechseln
L Rollen fiir die Seite Bestehende Seitenrollen Bereich wechseln
Personen und andere Seiten
Bevorzugte Seitenzielgruppe Neue Seitenrolle zuweisen
Autorisierungen
Mame oder E-Mail eingeben Redakteur +

Branded Content
Kann Messenger-Machrichten posten und im Mamen der Seite senden, auf Kommentare auf der
Seite antworten und sie loschen, Werbeanzeigen erstellen, sehen, wer einen Beitrag oder
Instagram Kommentar erstell hat, Gber Instagram auf Facebook posten und Insights ansehen. Wenn ein
Instagram-Konto mit der Seite verbunden ist, kann er/sie auf Kommentare antworten und sie
Empfohlen Itisctzhlnlen Direct-Nachrichten senden, Unternehmens-infos synchronisieren und Werbeanzeigen
erstellen

W4 Crossposting
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Schritt 5:

Der von Euch hinzugefligte Nutzer erhalt seitens Facebook eine Mitteilung, dass
er die Seite ab jetzt verwalten kann. Sobald er dieser Einladung zugestimmt hat,
steht der Bearbeitung Eurer Facebook-Seite nichts mehr im Weg. Ubrigens: Die
Art der Seitenrolle kann im Anschluss immer noch bearbeitet werden.

Ihr habt weitere Fragen zu Eurer Facebook-Seite?

Gar kein Problem, einfach fragen. Alle Informationen zu mir und meiner
medienblume kénnt ihr hier nachschauen: www.medienblume.de. Natiirlich
lohnt es sich auch mir auf meinen Social Media Kanélen zu folgen - einfach
nach meinem Namen oder "medienblume" suchen. Ich freue mich auf Euch und
Euren Kontakt.

Herzlich, Katja
Deine rechte Hand fiir Dein Marketing
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Warum medienblume?

Ich mochte gemeinsam mit meinen Kunden wachsen.

Ich verstehe mich als rechte Hand fiir Dein Marketing. Jemanden, der Deine
Ziele im Blick behalt und die anstehenden Aufgaben steuert. Am besten
funktioniert dies in einer langfristigen Zusammenarbeit. Darin verbirgt sich der
grol3e Vorteil, dass ich Dich und Dein Business immer besser kennen lerne und
Projekte sowohl mit dem notigen Abstand, aber auch durch die Fachbrille
betrachten kann.

Ich bin fair.

Ich verkaufe meine Leistungen nicht um jeden Preis - sondern iberlege mir
genau, ob Deine Unternehmung zu mir passt. Dazu bist Du in meinem
Kundenkreis der einzige Fachmann in Deiner Branche. Einen anderen wird es
nicht geben - alles andere ware unfair Dir gegentiiber. Meine Philosophie: Nur
einen Kunden aus einer Branche. Nur so kann ich Dich aus vollem Herzen auf
Deinem Gebiet optimal unterstitzen.

Ich bilde mich standig weiter.

Da kann ich auch gar nicht anders. Jedoch bin ich nicht auf jedem Gebiet ein
Experte, da das Thema Marketing inzwischen so vielfaltig ist. Hier arbeite ich
mit meinem Team aus Fachleuten zusammen. Damit bekommen Deine Projekte
immer die bestmogliche Ausfiihrung. So, als wiirdest Du es selbst machen.
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